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第一章    总则
第一条  为加强教学工作的信息反馈，及时了解教师和学生教与学的状况，进一步完善教学质量保障体系，充分发挥学生在教学活动中的主体作用，学校决定建立湖南师范大学教学管理信息员队伍并制定本条例。
第二条  湖南师范大学教学管理学生信息员（以下简称信息员）是由教务处聘任的自愿参与教学管理的学生，是学校和学生进行联系的桥梁和纽带。
第三条  信息员在教务处的直接领导下开展工作，积极收集全日制本科教学的各种信息，为校领导、教务处决策提供信息依据。
第二章  工作职责
第四条  信息员要学习和了解学校教学和教学管理的政策、文件和规定以及当前教学改革的形势和动态，掌握我校教学管理工作的实际情况。
第五条  信息员要积极参加教务处组织召开的有关会议，在教学和教学管理方面协助教务处加强与学生的沟通。
第六条  信息员要广泛收集学生对教学和教学管理工作的意见和建议并及时反馈给教务处。
第七条  信息员要在教务处的统一领导和指导下，不定期开展调查研究，为校领导、教务处决策提供信息依据。
第八条  信息员要广泛收集各基层单位的教学信息，为教务处主办的《教改信息》等有关教学和教学管理方面的宣传材料撰写稿件。
第九条  信息员要协助教务处开展其他教学和教学管理工作。
第三章  聘任条件
第十条  信息员的聘任对象为湖南师范大学在籍一、二、三年级本科生。
第十一条  信息员要有较高的政治思想素质，拥护党的各项路线、方针和政策，遵守校规校纪。
第十二条  信息员要学习态度端正，学习成绩优良。
第十三条  信息员要有参与教学管理的积极性，有较强的奉献精神。
第十四条  信息员要有广泛的群众基础，注意听取学生意见并为学生服务。
第十五条  信息员要具有较强的写作能力、调研能力、协调能力和计算机操作能力。
第四章  聘任方法
第十六条  凡我校在籍本科一、二、三年级学生均可自愿报名，报名时填写报名表。
第十七条  报名学生参加教务处统一组织的笔试、面试，合格者颁发聘书，聘期1年。
第十八条  在学生信息员中，根据其表现择优选拔1-2名学生担任教务处处长助理。
第十九条  信息员两次以上无故不参加信息员活动，对教务处布置的工作不能及时、有效完成或违反校规校纪，教务处将有权解聘。
第五章   组织机构和信息员待遇
第二十条  湖南师范大学教学管理信息员队伍由教务处教学信息资源管理科负责管理。
第二十一条  信息员在评奖、评优、操行测评时享有与院学生会干部同等待遇。
第二十二条  凡信息员为教务处撰写的有关教学信息或调查报告，可优先推荐到校报或其它报刊上发表。
第二十三条  每学期期末教务处将对信息员的工作情况做出鉴定，并转发所在学院，为信息员在院内参加评奖、评优、操行测评、入党等提供依据。
第二十四条  信息员聘任期满，教务处将组织评选优秀信息员，对优秀信息员给予适当的奖励。

第六章   附则
第二十五条  本条例由教务处负责解释。
第二十六条  本条例自颁布之日起实施。

                                  湖南师范大学
                               二〇一七年十月十三日

