湖南师范大学教务处
                                   处发〔2009〕15号
关于开展2008年下学期本科试卷专项检查的

通 知
各学院、教学部：

为进一步加强考试管理，规范试卷的命题、印制、评阅、分析、归档等工作，学校将于近期开展对2008年下学期本科试卷的专项检查工作。为确保本次检查顺利进行，现将有关事项通知如下，请各学院、教学部认真配合执行。
一、检查对象

检查2008年下学期各教学单位所开设全部考试（查）课程的试卷及相关材料。

二、检查内容

重点检查备查材料（含教学大纲、考试大纲、命题双向细目表、命题审定单、教学日志、考场情况登记表、试卷分析表等）、试卷卷面、命题质量、试卷评阅、成绩管理与归档等内容。（详细项目见附件2）

三、各院（部）须提供的材料（按顺序装入试卷袋）

1. 课程教学大纲和考试大纲

2. 命题双向细目表

3. 命题审定单

4. 试题（A、B、C卷附标准答案及评分细则）

5. 试卷分析表

6. 成绩单
7. 考场情况登记表

8. 学生答题卷

四、检查工作安排

第一阶段：单位自查。各教学单位根据《关于印发<湖南师范大学课程考核工作细则>等规定的通知》(2005年12月14日)和《湖南师范大学本科试卷检查评估表》(试用)于4月6日前完成自查工作；

第二阶段：学校集中检查。学校成立检查专家组，下设四个小组，4月7日起深入各教学单位进行集中检查，集中检查以抽查为主。专家小组工作时间：上午8：30—11：30，下午14：30—16：30为查阅试卷时间；下午16：40—17：40为意见反馈时间。试卷检查专家组成员名单及各教学单位试卷检查时间安排见附件。

第三阶段：公布检查结果。4月底，学校将把检查情况予以反馈和通报。对评为“优”等级的任课教师将给予表彰，对评为“差”的任课教师将予以通报批评，并按相关规定进行处理。 

五、要求

1．各学院、教学部要高度重视此次试卷检查工作，按要求认真做好自查工作。同时，要积极配合检查组专家进行试卷抽查。

2．学校将于试卷检查工作结束后，及时反馈检查结果。各学院要根据检查结果认真总结，针对检查中出现的问题，及时做好整改工作。 
附件:1.湖南师范大学本科试卷专项检查日程安排表

2.湖南师范大学本科试卷检查评估表（试用）
教学督导委员会
教务处、评建办
  二○○九年三月二十五日

附件1: 

湖南师范大学本科试卷专项检查日程安排表
	日   期
	院（部）
	检查专家.

	4月7日
	树达学院
	全体校教学督导委员

	4月8日
	物理与信息科学学院
	杜雪堂、杨复兴、全惠云、何鼎胜、崔荣烈

	
	资源与环境科学学院
	吴俊忠、刘晓清、翟辅东、朱传炳、周畅

	
	新闻与传播学院
	崔振华、苏延平、王崇义、谌兆麟

	
	教育科学学院
	冀学锋、谢家友、涂光辉、曹松林、周定庆、徐 晖

	
	体育学院
	苏益华、余开基、莫高翔、李晓贰、成建文

	4月9日
	数学与计算机科学学院、大学计算机教学部
	杜雪堂、杨复兴、全惠云、何鼎胜、崔荣烈

	
	旅游学院
	吴俊忠、刘晓清、翟辅东、朱传炳、周畅

	
	文学院、国际汉语文化学院
	崔振华、苏延平、王崇义、谌兆麟

	
	历史文化学院
	冀学锋、谢家友、涂光辉、曹松林、周定庆、徐 晖

	
	音乐学院
	苏益华、余开基、莫高翔、李晓贰、成建文

	4月10日
	工学院
	杜雪堂、杨复兴、全惠云、何鼎胜、崔荣烈

	
	生命科学学院
	吴俊忠、刘晓清、翟辅东、朱传炳、周畅

	
	大学英语教学部
	崔振华、苏延平、王崇义、谌兆麟

	
	公共管理学院、法学院
	冀学锋、谢家友、涂光辉、曹松林、周定庆、徐 晖

	
	美术学院
	苏益华、余开基、莫高翔、李晓贰、成建文

	4月13日
	化学化工学院
	杜雪堂、杨复兴、全惠云、何鼎胜、崔荣烈

	
	医学院
	吴俊忠、刘晓清、翟辅东、朱传炳、周畅

	
	外国语学院
	崔振华、苏延平、王崇义、谌兆麟

	
	商学院
	冀学锋、谢家友、涂光辉、曹松林、周定庆、徐 晖

	
	大学体育教学部
	苏益华、余开基、莫高翔、李晓贰、成建文


注：检查时间为上午 8：30-11：30，下午 2：30—4：30。

检查地点在各院（部）会议室。

附件2：

湖南师范大学本科试卷检查评估表(试用)
	院（部）
	 
	课程名称
	
	任课教师
	
	任教

班级
	

	检查项目
	请在相应栏目的方框内打√
	意见摘要

	命  题
	命题以教学大纲、考试大纲为依据，体现大纲对不同内容的要求。
	□较好
	□一般
	□差
	

	
	试题覆盖课程基本内容，以命题双向细目表为依据，且分布合理。
	□较好
	□一般
	□差
	

	
	试卷难度、题量适中，其中基本题、综合题、提高题按“6：2：2”的比例组成。
	□符合
	□不符合
	
	

	
	A、B、C三套试卷之间的重复率不超过20％。
	□符合
	□不符合
	
	

	
	试卷题型多样，不少于4种。
	□符合
	□不符合
	
	

	标准答案及

评分细则
	每份试题有标准答案，答案准确、简洁。总分累计为100分。
	□符合
	□欠符合
	□不符合
	

	
	评分细则可操作性强，每道题列出了考核点及其得分，分数累计准确， 
	□符合
	□欠符合
	□不符合
	

	卷 面 
	试卷名称与培养方案、教学大纲上的课程名称一致。
	□符合
	□不符合
	
	

	
	试卷格式按学校统一的要求编排，内容准确，文字通顺，标点无误，图表规范。
	□规范
	□欠规范
	□不规范
	

	
	各大题和小题有明确的分值标注。
	□规范
	□不规范
	
	

	
	印刷整洁。
	□清晰
	□不清晰
	
	

	评 阅
	批阅方法规范、正确，评分记号清晰，没有负分、正分混合使用现象。
	□规范
	□欠规范
	□不规范
	

	
	有无错判、漏判现象。
	□有
	□无
	
	

	
	合分、登分有无错误。 
	□有
	□无
	
	

	
	随意加减分
	□有
	□无
	
	

	
	成绩改动有教师签名。
	□规范
	□欠规范
	□不规范
	

	
	是否用红笔批阅。
	□是
	□否
	
	

	
	教学日志填写完整，有考勤记录、平时成绩评定及期中成绩记录。
	□完整
	□较完整
	□不完整
	

	
	总评成绩由平时、期中、期末三项组成。
	□是
	□否
	
	

	
	卷面成绩呈正态分布。
	□是
	□否
	
	

	
	认真填写试卷分析表中各项内容，试卷质量分析到位，有教、学两方面的经验与教训。
	□符合
	□基本符合
	□不符合
	

	归 档
	登分正确、及时（成绩单、试卷卷面成绩一致并在考试结束后一周内将成绩登录到教务管理系统），成绩单有教师签字。
	□符合
	□基本符合
	□不符合
	

	
	试卷有无缺失。
	□完整
	□有缺失
	
	

	
	试卷排列顺序与成绩单上学生姓名顺序是否一致。
	□是
	□否
	
	

	管理
	命题经系(教研室)主任审核并在课程考核审核单上签字。
	□有
	□无
	
	

	
	是否考教分离
	□是
	□否
	出卷人：

	
	是否流水评阅试卷
	□是
	□否
	
	

	在检查中发现的其他问题：

	存在的主要问题与建议：

	 综合评价
	□优   　□良　  　□合格　   　□差


检查专家组签名：_______________________________________   年     月      日
