转专业(含基地班选拔)
院系计划

菜单位置：学籍管理->转专业管理->院系计划

使用者：院系管理员
使用界面：
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使用说明：

1. 点击添加，进入添加院系计划界面：
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a. 其中转入条件/计划转出人数/考核形式/考试内容/考试时间和地点/备注均为文本形式，不做实际判断。

b. 转入年级为默认转入后的学生年级，而不是只有该年级的学生允许报名。

c. 同一院系/专业/方向/转入年级，只允许有一条记录。

d. 只有在院系计划填写开放时间范围内可以进行新增修改删除的操作。

2. 全选院系计划，点击‘导出‘，即可导出名额控制表。
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院系资格审核

菜单位置：学籍管理->转专业管理->院系资格审核

使用者：院系管理员

使用界面：
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使用说明：

1. 点击一个或多个学生，点击‘批量审核通过，则学生资格审核通过。(审核通过的学生可进入成绩录入界面)

2. 点击一个或多个学生，点击‘批量审核不通过‘，则学生则个审核不通过。

3. 点击‘导出‘，则可以导出资格审核情况公式表：

[image: image5.png]20184 AR ZREX HTHE A 247 BRI AEHT LA R &
ARBRIRB AR ERTOR LU B, EHE, FARRTAALBTRIERTE, AERB TSR, SR &

7 E‘%ﬂﬂfﬁl (Jﬁ'ﬁ)ﬂq) t‘na%,‘afi)'(. AEER. BEEHRMBRESHRUER, RAQIE . W% - ARE
SWa, FEFTSMERARNETE, TREEERARER.

e | ze | ma | mm | wewsk sl mmoves” D gpeans | au

1 [201630042019 FhEEE 2016 WEEXE EhE 2017 i

2 v201630135035 R 2016 PR TA2 EhE [ 2017 i

3 v201630141053 iz 2016 e R [ 2017 @it

4 v201730062040 s 2017 il EhE [ 2017 it





成绩录入

菜单位置：学籍管理->转专业管理->成绩录入

使用者：院系管理员

使用界面：
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使用说明：

1. 选中需要录入成绩的院系计划，点击‘成绩录入‘，即可进入成绩录入界面：
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b. 分数和排名为文本格式，只做输入使用，不做实际判断。

c. 实际判断根据‘是否同意录取‘字段。

d. 保存是判断是否同意录取为‘是‘的学生人数和计划人数的关系，是否同意录取为是的学生不能大于计划人数，否则不能保存。

2. 录入成绩后，可以选中院系计划，点击‘查看‘，进行学生分数的查看：
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录取管理

菜单位置：学籍管理->转专业管理->成绩录入

使用者：院系管理员

使用界面：
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使用说明：

1. 选中所有学生，点击‘自动录取‘，则是否同意转入为’是‘的学生将被自动录取。自动录取的学生将进入院系审核菜单。

2. 点击‘导出‘，即可导出考核情况汇总表。
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院系审核

菜单位置：学籍管理->转专业管理->院系审核

使用者：院系管理员

使用界面：
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 使用说明：

1. 选择一个学生，点击‘审核‘，进入审核界面：
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a. 默认转入年级为院系计划中的转入年级

b. 若审核通过必须选择转入的班级和绑定的培养方案。

c. 点击审核通过或审核不通过。

2. 选择一个学生，点击查看，即可查看到学生的院系申请情况。

