附件1（教研科）：

一、本次采集的内容为“表5-1-1  开课情况  （学年）” “表5-1-2 专业教学实施情况表 （学年）”和“表2-6-2  校外实习、实训基地（时点）”，请按照以下要求进行填报。
(一) “表5-1-1  开课情况  （学年）”指标内涵及要求：
1.教务处已从系统导出基本数据（后附详细表格），请认真核对和补全表格中的全部数据。
2.公共必修课由教师所在学院负责核对并补全数据。
4.开课号：指学校内部管理对课程实际开课的教学班编号。
5.课程号：学校内部对课程的管理编号。
6.课程类别：请填写公共必修课、公共选修课、专业课。
7.双语授课：指列入学校培养计划的、采用外文教材并且外语授课课时达到该课程学时50％以上(含50％)的课程，外语课除外。
8.考核方式：课程结束对学生学习情况的考核方式，包括考试、考查。
9.授课教师：担任课程讲授任务的授课教师。同一门次课程有多位授课教师的可多填，不同教师间用英文分号隔开。
10.本科学生数：修读此门次课程的本科学生数量。
11.教材使用情况：选择“自编”或“选用”。
12.规划教材：指纳入教育部、中央其他部委或省级教育行政部门规划教材建设项目的教材。
（二）“表5-1-2 专业教学实施情况表 （学年）”指标内涵及要求：
1.该表填写各专业实际所修专业课情况。
2.校内专业（大类）名称：学校内实际所用的专业（大类）名称。
3.校内专业（大类）代码：学校内实际所用的专业（大类）代码。
4.开课号：指课程实际开课的教学班号。
5.课程性质：指专业课性质，包括专业必修课、专业选修课(含专业限选课、专业任选课)。
6.年级：指学年度本专业（大类）内此门次课程的开课年级（填写阿拉伯数字），在不同年级开设的可以多填，多填用英文分号隔开。
（三）“表2-6-2  校外实习、实训基地（时点）”指标内涵及要求：
1.请认真核对并补全表格中的全部数据。
2.校外实习、实训基地：指学校与校外有关单位签署协议，为学校人才培养提供服务的相对稳定的校外实习场所。学院（系）一级及以下签订协议的基地数不计入。
3.名称：指与该实习基地签订的协议或学校相关文件中对该基地的称谓。
 4.院系(单位)号: 指学校内部对该实习、实训基地面向院系(单位)的管理编号。面向全校所有院系的，院系（单位）号填写“000”，院系（单位）名称填写“不限定院系”。
5.院系(单位)名称： 指该校外实习、实训基地面向的院系(单位)名称。
6.地址：指该实习基地的通信地址。
7.面向专业：指该校外实习、实训基地承担教学活动主要面向的本科专业。面向多个专业的，不同专业间用英文分号隔开（填写长度不超过10个专业）。面向全校所有本科专业的，填写“不限定专业”。
8.每次可接纳学生数：指该实习基地每次最多可接纳的学生人数。
 9.当年接纳学生总数：指该实习基地学年度接纳的学生总数，本指标是按“学年”统计。
二、关于“表4-2-1专业基本情况”和“表5-3-4分专业毕业综合训练情况”填报的有关说明
（一）“ 表4-2-1专业基本情况”指标内涵及填报要求
1.以《2013本科专业人才培养方案》为依据填报，有异动的应与提交教务处备案的纸质培养方案一致。
2. 校内专业代码：学校内实际所用的专业代码,未设置专业方向的填报2012版本科专业目录代码，设置专业方向的在2012版专业代码后加一位方向代码，从1开始。
3. 校内专业名称：学校内实际所用的专业名称，以《2013本科专业人才培养方案》中的名称为准,2014年新增的专业以教育部批文为准。
4.专业名称：各院系现设本科专业在《普通高等学校本科专业目录》中对应的专业名称，按实际所用《普通高等学校本科专业目录》版本填写。
5.专业代码：各院系现设本科专业在《普通高等学校本科专业目录》中对应的专业代码，按实际所用《普通高等学校本科专业目录》版本填写。《普通高等学校本科专业目录》中没有或新增的专业可按学校自定义专业代码填写，格式为6位数字，以99结尾，文本格式。代码版本：选择实际所用的专业代码版本，版本包括《普通高等学校本科专业目录》2007版、2012版、学校自定义，分别对应“2007”“2012”“99”。
6.专业方向号：各院系现设本科专业侧重的专业方向，按学校自编号码填写，有多个方向的，从1开始。未分专业方向的院系可不填。
7.专业方向名称：各院系现设本科专业侧重的专业方向名称，以《2013本科专业人才培养方案》中的名称为准。未分专业方向的院系可不填。
8.所属单位号：专业所属的学院（系、所）单位号。
9.专业带头人：指各专业学术带头人（工号和姓名），只填一位主要带头人。
10.招生状态：选择“在招”或“当年停招”。其中，在招：指统计学年仍继续招生的专业。当年停招：指仍在办，但统计时点所在的学年已停止招生的专业。
11.专业特色：指该专业在人才培养、师资队伍、教学条件等各方面的优势与特色，字数在300字以内。
12.专业培养目标：该专业的培养目标，不超过200个字，必填。
13.学制:指专业设置中规定的学制数，填写阿拉伯数字。
14.专业设置年份：按教育行政部门批准招生的时间填写。专业名称根据2012年专业目录进行相应调整的专业，按照原专业设置的时间填写，多个专业合并调整的按照最早设置的专业设置时间填写。
15.新专业：指教育部批准设置的、毕业生不满3届的专业。
16.专业培养计划学时与学分：分别统计各专业培养计划所规定的所有教学活动的毕业最低总学时数及总学分数。
17.必修课学时数、学分数：分别统计专业计划规定的必修课（即公共必修课和专业必修课）的毕业最低总学时数和总学分数。
18.选修课学时数、学分数：分别统计各专业选修课（即公共选修课和专业选修课）的毕业最低总学时数和总学分数。关于选修课的学时数统计，请各学院按照各专业2013级培养方案来统计，2014级有异动的，按异动后的实际执行的教学计划来统计，但需与提交教务处备案的纸质版一致。
19.课内教学学时数、学分数：分别统计各专业培养计划所规定的课内教学活动（包括理论教学和课内实践、实验教学）的毕业最低总学时、总学分数。
20.实验教学学时数、学分数：分别统计各专业培养计划所规定的实验教学活动（即独立设置的实验）的毕业最低总学时、总学分数。
21.集中性实践教学环节学分数：分别统计各专业培养计划所规定的集中实施的实践教学活动（包括见习、实习、课程设计、毕业设计、毕业论文、社会调查等）的毕业最低总学分数。关于集中性教学实践环节学分数的统计，除见习、实习、课程设计、毕业设计、毕业论文、社会调查等外，还应包括军事理论与训练2学分、思想道德修养与法律基础1学分、毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论2.5学分，并请在统计课内教学学分时注意，按思修2学分，毛概3.5学分统计。实践教学环节文科不低于总学分的15%，理科不低于总学分的25%。
22.课外科技活动学分数：以《关于制订2013级本科专业人才培养方案的指导性意见》（校行发教务字[2013]101号）附件6《湖南师范大学课外活动和社会实践活动记学分一览表》为依据）分别统计各专业培养计划所规定的课外科技活动的毕业最低总学分数。
23.为便于教务处最后审核，请各学院同时提交各专业拟执行的教学计划，即选修课只列出拟开设的选修课程。
（二）“表5-3-4分专业毕业综合训练情况”指标内涵及填报要求
1.分别统计各专业指导毕业生综合训练专任教师和外聘教师的数量，跨专业参与指导工作的教师可重复统计。
2.校内专业代码：学校内实际所用的专业代码。
3.校内专业名称：学校内实际所用的专业名称。
4.毕业综合训练：指不同类型学校或专业在毕业前所进行的专业综合训练环节。如毕业设计、毕业论文、毕业汇报演出、作品展示、医学临床实习、社会调查报告等。
5.毕业综合训练课题总数请填写本专业毕业综合训练课题的总数，“在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成数”指通过“实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践”完成的毕业综合实践训练课题数量。
附件2（实验管理科）：

本次采集的内容为“表2-6-1”和“表5-3-3”请按以下要求及进行填表。

一、表2-6-1：本科实验、实习、实训场所   (截至2016年9月30日)
	序号
	名称
	院系（单位）号
	院系（单位）名称
	面积

（平方米）
	实验室性质（基础实验室/专业实验室/实习场所/实训场所）
	面向专业
	学年度承担的实验教学人时数（人时）
	学年度承担的实验教学人次数
（人次）
	学年度承担的本科生实验、实习、实训项目数（个）
	最大可容纳的学生数（人）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1、本科实验、实习、实训场所：指面向本科生开放的教学实验室或中心、供教学用的各类实习、实训场所。教学实验室或中心场所包括本科教学用的各实验室、计算机房、语音室及附属用房等；实习实训场所包括微格教室、学生科技创新用房、琴房、舞蹈室、画室、观摩排练演播厅、展览陈列、摄影棚、洗印车间等用房。
2、院系(单位)号和名称: 指学校对该实验、实习、实训场所所隶属的学院（教学部）的编号和名称，详见“湖南师范大学教学科研单位代码一览表”。
3、面积：填写建筑面积。
4、性质：选择该实验、实习、实训场所是属于基础实验室、专业实验室还是实习场所、实训场所，四选一。

5、面向专业：指该实验、实习、实训场所承担教学活动主要面向的本科专业。面向多个专业的，不同专业间用英文分号隔开（填写长度不超过10个专业）。面向全校所有本科专业的，填写“不限定专业”。
6、学年度承担的实验教学人时数：指该实验、实习、实训场所2015-2016学年度承担的本科实验教学人时总数。

7、学年度承担的实验教学人次数：指该实验、实习、实训场所2015-2016学年度承担的本科实验教学人次总数。

8、学年度承担的本科生实验、实习、实训项目数：指该实验、实习、实训场所2015-2016学年度承担的本科生实验、实习的项目数。

9、最大可容纳的学生数：指该实验、实习、实训场所单次最多可接纳的学生人数。
二、表5-3-3 分专业实验情况 （2015年9月1日至2016年8月31日）
	序号
	校内专业代码
	校内专业名称
	实验情况

	
	
	
	有实验的课程（门）
	独立设置的实验课程（门）
	综合性、设计性实验教学课程（门）
	实验开出率（%）

	1
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


1、校内专业代码和校内专业名称：校内专业代码和专业名称以《2013本科专业人才培养方案》为准，与表4-2-2：专业基本情况表一致。若设置专业方向的，填写表4-2-2中的专业方向号和专业方向名称。
2、实验情况：指对本科生开设的实验课程情况。按专业分别填写，设置专业方向的按专业方向填写。

3、有实验的课程：指学年度内实际开设的、包含有实验教学内容的课程。

4、独立设置的实验课程：指学年度内实际开设的，不依附于理论教学、内容相对独立的实验课。

5、综合性、设计性实验教学：指学年度内实际开设实验课中有综合性、设计性实验项目的课程门数。其中，综合性实验是指实验内容涉及本课程的综合知识或与本课程知识相关的实验；设计性实验是指给定实验目的要求和实验条件，由学生自行设计实验方案并加以实现的实验。

6、实验开出率：指学年度内实际开设的实验项目数与计划规定的实验项目数的百分比。
三、请各学院按照下发的EXCEL模板认真组织数据采集工作，并确保上交的电子文档与纸质材料一致。

附件3（教学管理科）：

一、本次采集的内容为“表5-1-1开课情况（学年）”、“表5-1-2专业教学实施情况表（学年）”和“表2-6-2校外实习、实训基地（时点）”，请按照以下要求进行填报。
 (一) “表5-1-1  开课情况  （学年）”指标内涵及要求：
1.教务处已从系统导出基本数据（后附详细表格），请认真核对和补全表格中的全部数据。
2.公共必修课由教师所在学院负责核对并补全数据。
4. 开课号：指学校内部管理对课程实际开课的教学班编号。
5.课程号：学校内部对课程的管理编号。
6.课程类别：请填写公共必修课、公共选修课、专业课。
7.双语授课：指列入学校培养计划的、采用外文教材并且外语授课课时达到该课程学时50％以上(含50％)的课程，外语课除外。
8.考核方式：课程结束对学生学习情况的考核方式，包括考试、考查。
9.授课教师：担任课程讲授任务的授课教师。同一门次课程有多位授课教师的可多填，不同教师间用英文分号隔开。
10.本科学生数：修读此门次课程的本科学生数量。
11.教材使用情况：选择“自编”或“选用”。
12.规划教材：指纳入教育部、中央其他部委或省级教育行政部门规划教材建设项目的教材。
（二）“表5-1-2 专业教学实施情况表 （学年）”指标内涵及要求：
1.该表填写各专业实际所修专业课情况。
2.校内专业（大类）名称：学校内实际所用的专业（大类）名称。
3.校内专业（大类）代码：学校内实际所用的专业（大类）代码。
4.开课号：指课程实际开课的教学班号。
5.课程性质：指专业课性质，包括专业必修课、专业选修课(含专业限选课、专业任选课)。
6.年级：指学年度本专业（大类）内此门次课程的开课年级（填写阿拉伯数字），在不同年级开设的可以多填，多填用英文分号隔开。
（三）“表2-6-2  校外实习、实训基地（时点）”指标内涵及要求：
1.请认真核对并补全表格中的全部数据。
2.校外实习、实训基地：指学校与校外有关单位签署协议，为学校人才培养提供服务的相对稳定的校外实习场所。学院（系）一级及以下签订协议的基地数不计入。
3.名称：指与该实习基地签订的协议或学校相关文件中对该基地的称谓。
 4.院系(单位)号: 指学校内部对该实习、实训基地面向院系(单位)的管理编号。面向全校所有院系的，院系（单位）号填写“000”，院系（单位）名称填写“不限定院系”。
5.院系(单位)名称： 指该校外实习、实训基地面向的院系(单位)名称。
6.地址：指该实习基地的通信地址。
7.面向专业：指该校外实习、实训基地承担教学活动主要面向的本科专业。面向多个专业的，不同专业间用英文分号隔开（填写长度不超过10个专业）。面向全校所有本科专业的，填写“不限定专业”。
8.每次可接纳学生数：指该实习基地每次最多可接纳的学生人数。
 9.当年接纳学生总数：指该实习基地学年度接纳的学生总数，本指标是按“学年”统计。
二、请各学院按照《湖南师范大学2016年本科教学基本状态数据采集方案》要求，认真组织数据采集工作。所有表格都将发给大家EXCEL模板，请大家使用模板填报数据，并确保上交的电子文档与纸质材料一致。
