附件三：

教学回顾与反思撰写要求与规范

一、教学优秀奖申请者应当以本人的教学回顾与反思为主要内容，自拟题目递交一份字数在2000字以上的文章。
二、文章内容应当包括本人多年来执教的心得、体会与总结。既应当有本人教学实践的客观描述，也应当有教学理念、教学手段、教学方法的总结与提炼，还应当包括教学效果的自我评价以及对今后教学工作的展望。不应当把教学回顾与反思写成流水账式的日常工作的罗列。
三、字体、字号、段落格式要求如下：
（一）标题：小二号宋体，居中；
（二）作者姓名：另起一行，三号宋体，居中；
（三）作者单位（院部全称）：另起一行，小四号宋体，居中；

（四）正文：另起两行，小四号宋体；

（五）行距：一律为1.5倍行距；

（六）页边距：上下左右均为2.5cm；
（七）页码：居中。
